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Von 40 auf 120 Silben

Dieses Wiederholungs- wund Fortbildungsbuch ist dazu bestimmt, Ihre
Schreibgeschwindigkeit, die zum Abschluss des Anfangerlehrgangs wahr-
scheinlich 40 bis 60 Silben je Minute betragt, auf etwa 120 Silben zu steigern.
Eine solche Steigerung der Schreibgeschwindigkeit gelingt nattrlich nicht
von heute auf morgen; deshalb bietet dieses Buch auf 56 Seiten Ubungsstoff
fur viele Unterrichtsstunden. Unter besonderer Beachtung der kaufménni-
schen und Verwaltungs-Praxis sind dabei die h&ufigsten deutschen Woérter
nach der ,Deutschen Sprachstatistik" von Dr. Helmut Meier bertcksichtigt.
Jedes Lehrstiick hat vier Seiten:

a) Systemwiederholung
Die jeweils erste Seite dient der Wiederholung des Kurzschriftsystems,
damit Sie im Richtigschreiben ganz sicher werden. Diese 12 Seiten sind so
gestaltet, dass sie auch in zwei Hélften unterteilt werden kénnen.

b) Kiirzelwiederholung

Die zweiten Seiten der Lehrstiicke bringen zusammenhéngende,
allgemein bildende Texte, die in ihrer Gesamtheit alle Ktrzel enthalten.
Die Kturzel, die jeweils wiederholt werden sollen, stehen am Kopf der
Seite. Wiederholtes Schreiben dieser Texte wird IThre
Schreibgeschwindigkeit besonders fordern.

c) Weitere Ubungen

Die dritte Seite jedes Lehrstickes enthéalt Schénschreib- und Unter-
scheidungstbungen, Gelaufigkeitsibungen und weiteres reichhaltiges
Material fiir Ubungen verschiedenster Art. Sie werden sehen, dass die
Kurzschrift auch zum Wettkampf und Denksport, zum Spielen und
Scherzen anregen kann.

d) Lese-, Abschreib- und Ansagetexte

Die vierten Seiten bringen schliefflich zusammenhangende Texte
allgemein bildenden wund belehrenden Inhalts, die gelesen und
abgeschrieben werden sollen, Gber die aber auch diskutiert werden kann,
und Geschaftsbriefe. Diese enthalten noch einmal alle Kurzel, die in dem
betreffenden Lehrstiick wiederholt werden. — Die Texte eignen sich
auch zum Abschreiben auf der Maschine und stellen so eine Verbindung zum
Maschinenschreibunterricht her.

Wenn Sie das Ziel des Fortbildungslehrgangs erreicht haben, kénnen Sie
Ihre stenografischen Kenntnisse privat und beruflich mit Nutzen anwenden.



® r und rr @

rr, rd, rs werden innerhalb des Stammes immer geschrieben, rr und rs auch
bei der Vorsilbe er-, rs ist dartiber hinaus auch an der Wortfuge zugelassen

..................... -

1) Die Lautfolge u(h)r wird durch ein Silbenzeichen dargestellt, das innerhalb eines
Stammes immer angewandt wird (L. 9).

2) Das Zeichen fur rr darf in der Wortfuge nicht angewandt werden (L. 10).
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@ Die Uberweisung @

Kiirzelwiederholun

Die Uberweisung ist eine bargeldlose Zah-

lung. Sie erfolgt durch Umschreibung vom
Girokonto des Zahlungsleistenden auf das
Girokonto des Zahlungsempfangers. Ein

Girokonto ist

dessen Sichtguthaben wir durch Uber-
weisungsauftrag oder mit Scheck ver-
figen konnen. Das Auftragsformular, d. h.

die Uberweisung, ist rechtlich
100 Silben/372 Anschlage

keine Anweisung, also auch kein Wert-
papier wie der Scheck. Sowohl die Uber-
weisung als auch die Zahlung durch Scheck
sind wirtschaftlich und rechtlich einer Bar-

zahlung gleich. Darum werden die Ein-

lagen auf dem Girokonto Buchgeld oder
Giralgeld genannt. Die am Uberweisungs-
verkehr beteiligten Personen bilden einen

Kreis. Kreis heifst italienisch giro, und

danach wird das Gi- 200/752
rokonto benannt. In diesem Kreis wer-

den die Geldanspriche von Konto zu

Konto fortlaufend tuiberschrieben, sodass

der Kontostand scheinbar automatisch mal

hoéher und mal niedriger wird.

In der Bundesrepublik ist es heute mog-

lich, eine Uberweisung von jeder belie-
bigen Bank oder auch Sparkassenstelle

auf jedes andere Kreditinstitut auszu-

fihren. 300/1109

2 Lege-Haeger, 2. Teil 5



@ Weitere Ubungen @

1. Druckverstiarkung: Schreiben Sie mindestens zehnmal abwechselnd die
beiden Worter geben, gaben. Schreiben Sie nicht unnattirlich langsam und
malend, sondern zligig und flott, aber beachten Sie dabei zweierlei:

a) Die Verstarkung muss mit einem kraftigen Druck auf das Schreibwerkzeug
hervorgebracht werden, keinesfalls durch mehrmaliges Auf- und Abfahren.

b) Das verstarkte Zeichen muss sich trotzdem ganz deutlich von dem unver-
starkten unterscheiden:

PRV PV 2 V) - SN < VT2 PV < SR L SV 1 VRN o PV SV P PV L Y

Uben Sie ebenso die Wortpaare

2. Gelaufigkeitsiibung: Schreiben Sie eine Minute lang immer wieder den
Satz (am besten untereinander)

Der Satz hat 10 Silben. Stellen Sie nach Ablauf der Minute fest, wie viele
Silben Sie geschrieben haben. Schreiben Sie den Satz dann nochmals eine
Minute und stellen Sie fest, um wie viele Silben Sie Ihre Leistung
gesteigert haben.

Machen Sie dasselbe mit folgendem Satz, der 15 Silben hat:

3. Stenografische Denksportaufgaben:

a) Schreiben Sie auf unliniertes Papier weh, Fisch, gebeugt, drehen Sie das Blatt
um und betrachten Sie die auf dem Kopf stehenden Wortbilder.
Versuchen Sie weitere derartige Worter zu finden. Wer findet die meisten?

b) Tun Sie dasselbe mit Ohm, Rubin, Nerz und versuchen Sie weitere
Worter dieser Art zu finden.

Ubertragungsaufgabe = U: [. Nur er zerbrach unter seiner tiberaus grofien
Burde. Wir wirden auch den anderen sehr wertvollen Lehrsatz durchaus
beherzigen. Die Herren wurden durstig. Dr. Schrey wird daraufhin die
ersehnten Niederschriften zurtckerhalten. Die Verkaufer der lehrreichen Texte
waren nicht zu erreichen.

II. Brecht nicht das Erbrecht! Der Schuhpfriemen zerbrach durch diesen
kraftigen Druck. Wrangel war ein preuflischer Feldherr. Die friheren
Angreifer blieben trotzdem siegreich. Wandre fortan mit der Horde. Der
strenge Sprachlehrer beschrankte sich auf Schriften tiber Crassus, d. h. tiber ihn
und seine Freunde.
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@ Kleine Geschenke @
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Geschéaftsbrief = G: WunschgeméR Gberreichen wir Ihnen die | Internationale Versi- 20
cherungskarte. Sie bezweckt die Forde|rung des reibungslosen Kraftverkehrs zwi- 40
schen den verschiedenen L&ndern. Um Schwie|rigkeiten zu vermeiden, bitten wir §(Q
darum, fortan folgende Hinweise | zu beachten: a) Die Gultigkeitslau- 80

er kann langstens bis zum  Ablauf des Ver |sicherungsjahres, d.h. bis zu ei- 100
360 Anschlage

nem Jahr nach Versicherungsbeginn, ein|gesetzt werden. Priifen Sie deshalb bit- 20
te, ob Ihre vorgesehene Aus|landsreise innerhalb der Gultigkeits- 40
dauer beendet wird, und Uberweisen Sie gegebenenfalls den zum Be- 60
ginn des neuen Versicherungsjahres | fallig werdenden Beitrag vor Durchfiih- 80
rung der Reise, damit lhnen dannei|ne weitere griine  Versicherungs- 200
722
karte ausgestellt werden kann. b) Es ist | unbedingt erforderlich, dass Sie 20
die grine Karte fortlaufend mit dem | gleichen Namenszug unterschreiben. An- 40
dernfalls wird die Karte im Ausland nicht | anerkannt. c) Die grine Karte gilt 60
innerhalb der Giltigkeitsdauer fiir | die aufgefihrten L&nder, also auch 80

fur Ihre Reise in die Niederlan|de. Wir wiinschen lhnen glickliche Fahrt! 300
1106



@ 1 und 11 @

. I o o ?f& 25 ,?_" ............
Die Mitlautverdoppelung 11 muss immer geschrieben werden. — Am
Wortschluss wird 1 (1) ohne Ausstrich geschrieben. — Bei einer Mitlautfolge

ruckt 1 (1) dicht an das folgende Zeichen, bei der Hochstellung dicht
unter die Oberlinie und bei der Tiefstellung rechtswendig unter die Grundlinie.

1 wird nach mittleren und groflen gerade- und linksauslaufenden Zeichen
und Kurzeln sowie nach Zeichen und Kurzeln mit grofler Fufischleife
vorgelegt. — Das gilt auch in Wortzusammensetzungen und -erweiterungen.

1) Die Nachsilbe -ung wird aus linkswendigem 1 herausgezogen (L. 8).
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@ Die Katze mit den drei Schwinzen @

Die Logik ist die abstrakteste aller Wis-
senschaften, sie gilt als trocken und ntch-
tern. Aber das muss nicht immer so sein;
man kann vielmehr mit einem
scheinbar vollig einwandfreien
logischen

Denkverfahren ganz merkwtirdige Dinge
beweisen. Ein Beispiel: ,Eine Katze hat
einen Schwanz mehr als keine Katze.“
Das wird niemand bezweifeln. Ebenso
unbestreitbar ist auch ein zweiter 100/394

Satz richtig: ,Keine Katze hat zwei
Schwanze." Diese zwei Satze wollen wir
jetzt in einen logischen Zusammenhang
miteinander bringen;dann ergibt sich
die Schlussfolgerung: ,Eine Katze hat

drei Schwénze.“ Diesen Beweis haben sich
die Scholastiker des Mittelalters
ausgedacht. Aber auch schon die Logiker
des Altertums kannten adhnliche Dinge,
und sie haben sich zum Beispiel = 200/804

mit dem folgenden Frage- und Antwort-
spiel geneckt: ,Was du nicht verloren
hast, das hast du doch, nicht wahr?"
Sobald der andere mit ja antwortet,
folgt die Frage: ,Hast du Horner
verloren?" Der an-

dere sagt mit vollem Recht nein und muss
sich nun, ob er will oder nicht, die
Schlussfolgerung gefallen lassen: ,Also
hast du Hoérner!" Wo mag wohl bei diesen
beiden Beweisen der Fehler stecken?

300/1230




Weitere Ubungen @

1. Verstirkung des l: Schreiben Sie die folgenden Wortpaare zehnmal ab-
wechselnd in ztgiger, flotter Schrift, bringen Sie dabei das verstarkte I
unbedingt in einem Zug, nicht durch mehrere kreisende Bewegungen
hervor, aber achten Sie darauf, dass sich das verstarkte [ ganz deutlich
von dem unverstarkten unterscheidet.

2. Gelaufigkeitsiibung: Schreiben Sie zwei Minuten lang immer wieder
folgenden Satz (der kein Kurzel enthalt):

Schreiben Sie danach ebenso lange folgenden Satz (der zu 65 % aus
Kuirzeln besteht):

€ sn AL s N2 —

Der erste Satz hat 10 Silben, der zweite 20. Trotzdem haben Sie wahr-
scheinlich den zweiten Satz mindestens ebenso oft geschrieben. Sie erken-
nen daran die Bedeutung der Kurzel fur die Gelaufigkeit.

3. Satzzeichen: Schreiben Sie folgenden Satz zweimal ab:

N i LnfBn e S

Setzen Sie einmal vor keineswegs ein Komma, einmal dahinter. Sie
erkennen, wie notwendig es ist, die Satzzeichen mitzuschreiben.

Beachten Sie: Ein stenografischer Text, den auch andere lesen sollen,
muss a 11 e Satzzeichen enthalten (z. B. der Text auf Seite 11 dieses Lehrbuchs).
Ein Stenogramm, das nur vorn Schreiber selbst gelesen werden soll, kann
sich auf wenige Arten von Satzzeichen beschranken.

Aufgabe: Vergleichen Sie genau Zeile fur Zeile die Zeichensetzung im
Buchdrucktext und im Stenotext auf Seite 9 und stellen Sie fest, wo sie
abweicht. Welche Satzzeichen muss man bei der Stenogrammaufnahme
anwenden, welche kann man durch andere ersetzen?

U: L. Er beteiligte sich zuletzt doch noch und lief zuerst durchs Ziel. Die Quelle entspringt
moglicherweise doch in der Mulde. Sie klettern selbst auf die Weinberge; auch allen
Wein keltern sie selbst. Die neue Regelung schlug leider vollig fehl. Auch seine
grundliche Belehrung wird also noch beizeiten erfolgen mussen.

II. Wir wollen sogleich gerduschlos davonlaufen. Das Fruhlingstreffen endete
diesmal schmachvoll. Er will ihm erfreulicherweise auch eine Antwort zu entlocken
versuchen. So lebt sie als gliickliche Deutschlehrerin im fernen Ausland. Sie
haben gemeinsam einige Schulungstage in einem Salzlager abzuleisten.

10



@ Unternehmungsformen @
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G: Die vom Ausschuss fir Wirtschaftswerbung im |vorigen Herbst veranstaltete Aus- 20

stellung heimischer Erzeugnisse ist|flr die wirtschaftliche Entwicklung un- 40

serer Stadt auflerordentlich erfolg|reich gewesen. Da also die in sie 60

gesetzten Erwartungen vollig be | statigt worden sind, ist beschlossen wor- 80

den, diese wertvolle Schau zu wieder|holen. Der Ausschuss will seine vorbe- 100
373

reitende Tatigkeit schon jetzt allméh|lich wieder aufnehmen und alle Pro- 20
duktionsbetriebe unserer Stadt | fur diese gemeinsame Veranstal- 40
tung interessieren; denn fir Gewer|be: und Industrie bietet sich wieder 60
eine glnstige Gelegenheit, ih|re Erzeugnisse zu zeigen und den 80
Absatz zu vergrofSern. Wir mussen da|mit rechnen, dass diesmal die Betei%iz—0 200

gung wesentlich grofier wird als im letz|ten Jahr. Die Zahl der Voranmeldungen 20
fur Ausstellungsstdnde ist schon jetzt ver|héaltnismafig hoch. Das Ergebnis un- 40
seres gestrigen Zeitungsberichts wer|den weitere Anmeldungen sein. Es 60
scheint daher ratsam, dass Sie sich sobald | wie moglich entscheiden, ob Sie teilneu- 80

men wollen oder nicht. Wir erwarten | also Ihre verbindliche Antwort 300
1105
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@ s und ss (B3) ®

e B T S 2o |

Kleine Zeichen werden nach s am oberen Rand angeschlossen. — Die Mit-
lautverdoppelung ss (8) muss immer geschrieben werden. Bei diesem Zeichen
bestimmt der obere Rand flir alle folgenden Zeichen die Schreibzeile.

Nachlaut-s wird nach rechtsrunden Zeichen eingerollt und nach gerade aus-
laufenden Zeichen vorgelegt. — Diese Verbindungen werden in der Regel
nicht in Worterweiterungen und Wortzusammensetzungen angewandt.

Ee il NJ% e .../ﬁ, —

1) Auch die Selbstlaute e, o, i, ei werden nach s in Schnittpunkthéhe angeschlossen (L. 5).

2)Das Silbenzeichen ion ist ein kleines Abstrichzeichen (L. 9).

3)In Worterweiterungen und -zusammensetzungen behdalt auch dann jeder Teil seine
ursprungliche Gestalt, wenn der zweite Wortteil mit s beginnt (L. 11).

4) Die besonderen Verbindungen mit s sind bei den Schlusssilben -sal, -sam, -sel, -selig
zugelassen (L. 1

5) Die Endung s darf wie ein Stammauslaut behandelt werden [L. 10).
6) Auch die Endung st darf wie ein Stammauslaut behandelt werden (L. 10).

12



@ Inflationen @
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Selbst ein gewonnener Krieg kann die
Wirtschaft eines Landes empfindlich be- -
eintrdchtigen und die Stabilitdt der
Wahrung zerstéren. Um so mehr ist das
nach einem verlorenen Krieg zu er-

warten. Deutschland hat in diesem Jahr-
hundert zwei groBe Kriege verloren. Im
ersten Weltkrieg und besonders nach der
Niederlage versuchte die deutsche Regie-
rung, ihren umfangreichen Ver- 10084

pflichtungen dadurch nachzukommen, dass
sie immer mehr Papiergeld ausgab, fir das
kaum noch eine Deckung vorhanden war.
So sank der Wert der Mark, die vorher
eine ,,Goldmark* gewesen war, schlieBlich

auf ein Billionstel herab. Als dann die
»Rentenmark® geschaffen wurde, die man
spater ,,Reichsmark® nannte, traten wieder
normale Verhéltnisse ein, Im zweiten
Weltkrieg glaubte die Hitler-Re- 200/802

gierung, eine neue Inflation wirde sich .

durch rigorose Preisstoppmalnahmen und
Rationierungen kinstlich verhindern las-
sen. Nach Beendigung des Krieges wurde
als neue

Wahrung die ,,Deutsche Mark* eingefiihrt.
Da erlitten viele Menschen wieder groRe
Verluste. Aber die neue ,,Deutsche Mark*

genoss bald auch internationales Vertrauen

und Ansehen. 300/1173
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@ Weitere Ubungen @

1. Zeichengroflie: Schreiben Sie die folgenden Wortpaare zehnmal abwech-
selnd in zugiger, flotter Schrift auf einfache Linien oder unliniertes Papier
und achten Sie peinlich genau darauf, dass die zweistufigen Zeichen
mindestens doppelt so grofl sind wie die einstufigen und die ein-
stufigen mindestens doppelt so grofs wie die halbstufigen:

T

520" /7/ e ¢ (10 Silben)
/ WL%’”M/@VM (15 Silben)

3. Mannschaftsspiel: Zwei gleich starke Mannschaften stellen sich an zwei
Tafeln hintereinander auf. Der erste stenografiert auf Kommando ,los“
ein beliebiges Wort an die Tafel und gibt die Kreide an den néachsten
weiter. Dieser stenografiert ein Wort, das mit demselben Buchstaben
(nicht Zeichen) beginnt, mit dem das erste Wort aufhoért; auf Kopf musste
z. B. ein Wort folgen, das mit f (nicht mit pf) beginnt. Das dritte Wort
muss wieder mit dem Buchstaben beginnen, mit dem das zweite aufhort.
Ein schon an der Tafel stehendes Wort darf nicht nochmals geschrieben
werden (wenn auf Kopf Frack folgt, darf der dritte nicht wieder Kopf
schreiben). Falsche Woérter sind vom Schiedsrichter (Lehrer) sofort zu
beanstanden und mussen ausgeloscht und neu geschrieben werden. Die
Mannschaft, die zuerst fertig ist, ist Sieger.

Ein Beispiel flir eine solche Wortreihe:

U: 1. Ein solches Zusammensein wiirde uns auferordentlich missfallen. Du sollst
das Gas brennen lassen. Sogar der Saal wurde diesmal ganz anders isoliert,
Seine Maflosigkeit ist besonders hé&sslich. Sie haben illusionslos fur die
Zukunft Vorsorge getroffen. Der britische Diplomat besitzt viele sonderbare asiatische
Kunstwerke.

II. Die unersetzlichen Klubsessel sind nun vollends zerstort worden. Sie
haben dabei allerdings die Wirtschaftslage unabsichtlich aufler Acht gelassen.
Der Angeklagte besitzt nichts als seine ratselhafte Schweigsamkeit. Du
freust dich also dessen wungeachtet nicht einmal Uber die auflerordentlichen
Fortschritte des Ausbaus.

14



@ Der Etfinder des Kreuzwortritsels @
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G: Der Verpfander wurde mit dem Pfandgldu |biger dartber einig, dass der Glau- 20
biger das verpfandete Wertpapier | paket kliinftig als Pfand beh&lt. Der Glau- 40
biger ist berechtigt, falls seine aus | dem Pfandrecht gesicherten Forderun- 60
gen nicht innerhalb von zwei Wochen nach| Eintritt der jeweiligen Falligkeit 80
befriedigt worden sind, das verpfandelte Wertpapierpaket ohne Einfiel- 100
374

tung einer Frist an jedem ihm zweckma|fig erscheinenden Ort unzerstickelt 20
versteigern zu lassen oder, soweit | dies nach den Bestimmungen des Burger- 40
liehen Gesetzbuches zulédssig sein | wirde, freihdndig zu verkaufen und 60
sich aus dem Erlés zu befriedigen. | Der Glaubiger ist nicht verpflichtet, dem 80

Verpfander vorher den Verkauf anzu|drohen oder die Zeit und den Ort so- 200
745

wie das Ergebnis des Pfandverkaufs mit|zuteilen. Es ist dabei auch nicht er- 20
forderlich, dass vorher ein Vollstreckungs |titel erworben wird, und dass die Be- 40
stimmungen Uber die Zwangsvollstreckung | beachtet werden. Der Glaubigerist 60
berechtigt, auch bevor seine Forde|rung fallig ist, die Zinsen beziehungs- 80
weise Gewinnanteile sowie sonlstige Ertragnisse einzuziehen 300
1113
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@ Hikchen @

- ___1 //_.m//'ﬂ ______ ﬂ/" ?/‘ o

Zur Verbindung gerader Haarstriche wird ein “astufiges Hakchen eingeftigt.

VV\/M" CWA‘ Lm,u/&.z/"ug‘///»&a _-./‘/’/ﬂ/&jﬂ'ﬁﬂ

,MM/ 2o ;gbm/,/z,.& /7. ;.my

MM/ ,.m'//m}’ﬁ.@',(_ﬂvh
/z/\/ O cﬂ% e S’“'-:;JA_(L'___/O’&/.

e d— e T R s D

Nach deutschen Vorsilben und Vorwoértern wird kein Hékchen geschrieben.

rﬁﬂ,ﬂf e ez.//Z&ﬁ—(,/«/L\

T 4/02’/2/&/“‘“4»-6 ..«\_/"%7“”,‘./2/

!)Nach Aufstrich-t fallt der Selbstlaut ¢ vor Mitlauten weg (L. 6).

2) Der Selbstlaut i fallt nach Aufstrich-t in der Silbe ig weg (L. 6).

3) Die Endung t wird als Stammauslaut behandelt (L. 10).

4) Die deutschen Vorsilben ge- und un- werden ein 'Wortanfang immer aufwarts geschrieben,
notigenfalls verktirzt, verlangert und schraggelegt (L. 7).

5) Erweiterte Worter werden getrennt geschrieben, wenn die Verbindung unhandlich,
undeutlich oder zu wenig zellenméafig ware (L. 11).
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@ Angst vor Kometen @
[T e~ [t 57 2 e [ o
o [P I T (E] o o 058

’Za
Kometen sind Himmelskorper, VOI‘n/?/["" 3’2‘01"‘-"'"
denen die Menschen friherer.
Generationen Angst gehabt /
haben. Plotzlich und
unerwartet tauchte ein Komet
am Himmel auf, unterschied sich von den ;

anderen Himmelskérpern durch einen Aguq/aa.on_,\d” F

flammenartigen Schweif, &nderte i e
Standort und Gestalt sehr rasch und

war nach wenigen Tagen oder Wochenﬂ Z/E’-\/ /ﬁ{'/d\ ? G
wieder verschwunden.So EtWaS s

musste primi- n/ﬁ&ﬂ“m ,-f-t’//\{Cﬂ\,f %

100/370 s Zé‘,

tive Gemtter erschrecken wund . . -
wurde als Vorzeichen kommenden L P ) [ A /Lﬁ—ﬂ """ d—.
Unheils gedeutet. Heute wissen .
wir, dass die Kometen aus dem 50 e,
Kern der ihn umgebenden Hulle und f 3.*/'\/&/!-\...,0 i /v,b‘g

dem Schweif bestehen.

Der Schweif des Kometen erinnert an die

Rauchfahne eines brennenden vy
Korpers. Ein Komet leuchtet nicht
selbst, sondern er spiegelt die ...

Sonnenstrahlung wider. Die Masse
ist &auflerst gering. Das er-

200/758

sieht man daraus, dass ein Komet,
wenn er sich einem Planeten néhert,
oft durch dessen Einwirkung seme/’
Bahn andert. Es ist schon
vorgekommen, dass Kometen,
deren Bahn man kannte und deren -

Wiederkehr man errechnet hatte,
nicht wieder erschienen. Sie
hatten sich inzwischen in ihre
Bestandteile aufgelost. Was bei“—
dieser Auflésung Ubrig- bleibt,
Schwarme von Meteoren.

300/1140 17



@ Weitere Ubungen @

1. Enge und weite Verbindung: Schreiben Sie die folgenden Wortpaare
zehnmal abwechselnd in ztgiger, flotter Schrift und achten Sie genau auf
den Unterschied zwischen enger und weiter Verbindung.

U L7, \ﬂv/&, /‘gu"/éi;f\"\ywl/,ﬂvdﬁ,‘w
2. Selbstlaute nach Vorsilben: Schreiben Sie wiederholt ab:

A D e S i S P e I 7 2 O B o POt W 7 { X 7 2.3

1 PN s R g 1 L _L/Q ruygzy /&Z

Auch wenn nicht unmittelbar eine Verwechslung droht, féordert das Ab-
setzen die Deutlichkeit. Es ist zwar nicht tblich, von der Bdndigung des
Krieges zu sprechen, aber kénnte nicht ein Redner, der eine bildkraftige
und originelle Ausdrucksweise anstrebt, doch einmal eine solche Formu-
lierung erfinden? Auch in den folgenden Beispielen ist die Trennung
zwar nicht unbedingt notwendig (denn es droht keine Verwechslungs-
gefahr), aber sie verhuitet Stockungen beim Wiederlesen und erhoéht somit
doch die Deutlichkeit:

5r] %wﬁm 1), "’Wx. N g//j/\:/?/_ T

e O L ST v

Je seltener ein Wort ist (z. B. verekeln), um so mehr empfiehlt sich das
Absetzen.

3. Wettlesen: Ein Lesesttick, z. B. das nebenstehende (,Maas, Memel, Etsch
und Belt") wird zu Hause gut eingetibt und nach der Uhr so schnell wie
moglich vorgelesen. Zwei Formen dieses Wettbewerbs sind moglich:

a) Alle lesen das ganze Stuck (oder einen vorher bestimmten Teil); Sieger ist, wer die
klirzeste Zeit benotigt.

b) Alle lesen eine Minute; Sieger ist, wer am weitesten kommt.

U: 1. Das Trio gastierte in Spanien, Italien, Jugoslawien usw. Nach dem Abitur begann
er sofort mit dem Jurastudium. U. a. war wieder ein Museumsbesuch erforderlich
geworden. Seine derzeitige Beschaftigung in Brasilien ist fur ihn weitaus am
gunstigsten. Soeben hat er die Fehlfarben, Unebenheiten usw. ausgeglichen.

II. Sie beeilten sich zu berichten, dass die Verankerungen vorerst noch unveranderlich
seien. Sie haben die wungeeigneten Veroffentlichungen vereitelt. Er hat den
Geometrieunterricht doch beachtlich experimentell aufgebaut. Wir reaktivierten kostenlos
und uneigenntuitzig die biologischen Seltenheiten im Universitatsinstitut.
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@ Maas, Memel, Etsch und Belt @
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G: Um Ihnen die Moglichkeit einer ge | wissen Erleichterung in dem Bestell- 20
verfahren geben zu kénnen, verwei|sen wir auf unsere dreifachen Be- 40
stellzettel, die wir IThnen jederzeit | in beliebiger Anzahl kostenlos 60
zustellen kénnen. Nach Ausfillen mit | der Schreibmaschine senden Sie uns bit- 80

te die beiden oberen Zettel als | Bestellung wieder zu und behalten 100
356

den dritten als Thre Unterlage. | Wir legen dann einen der beiden Zet- 20
tel der Sendung bei, so dass Sie auf Grund | Ihrer eigenen Unterlage die 40
beste Uberprifungsméglichkeit ha|ben, Selbstverstdndlich kénnen Sie dessen- 60
ungeachtet weiterhin unseren | Angebotszettel als Bestellung be- 80

nutzen, mussten sich dann allerdings selbst | eine Unterlage schaffen. Ein gro- 200
720

Rer Kreis unserer Kunden ist deshalb | seit Jahren Abnehmer unserer Be- 20
stellsatze. Er ist mit diesem Bestell|verfahren sehr zufrieden. Wir moéchten 40
bei dieser Gelegenheit nochmals da|rum bitten, auf jede Bestellung — ganz 60
gleich, um welche Art von Formular es | sich handelt — Ihren Firmenstempel zu 80
setzen. Auch bei Ihnen wird sich unser | Bestellverfahren bestens bewahren. 300

1101
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@ Selbstlaute @

ey - _._7!,/_1-}/_ _____,_..f__'__:!_r AL/Z M F‘A// n _.77

Die Zeichen fiur die Selbstlaute e, o, ei am Wortende sind Aufstrichzeichen;
sie werden nach s in Schnittpunkthéhe angeschlossen. — Am Ende eines
Wortteils durfen diese Selbstlaute sinnbildlich angedeutet werden, wenn
ein Abstrichzeichen folgt. — Die Selbstlaute a, 6, U, &, u, eu, au, 4&u werden
dagegen vor anderen Selbstlauten und am Stammende immer angewandt.

éz/iuff\/{///ﬁ(’/ W, ...........

NG S M., c/'va'

2z Tt N o A ey

ai darf durch einen tUbergesetzten Punkt angedeutet werden, wenn es im
Zusammenhang no6tig ist. — & darf durch e ersetzt werden, besonders in
deutschen Wortern, aber nur, wenn keine Verwechslungsgefahr besteht.

//\/z.;b/'\"/g \ﬂ—xd'az\_)ez—ym\mﬂ(//("‘
/éaf“‘%/ﬂ z%o’/‘m‘//“”?%y—r{/f. """ R,

1) Die Endung s darf wie ein Stammauslaut behandelt werden (L. 10).

2) Der Selbstlaut i fallt nach Aufstrich-t in der Silbe ig weg (L. 6).
3) Nach Aufstrich-t fallt der Selbstlaut e vor Mitlauten weg (L. 6).
4) Folgen auf e, o, i, ei andere Selbstlaute, so wird ein Hakchen eingeftigt (L. 4).
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Dass sich Bienen gegenseitig
durch
einfaches Experiment bewiesen werden.
Man stellt Nahe
Bienenstocks ein Schélchen mit Honig

auf. Vielleicht wird

benachrichtigen, kann ein

in der eines

es zunichst stundenlang von keiner Biene
beachtet,
Sammlerin entdeckt worden ist, erschei-
nen mit Sicherheit nach ganz kurzer
Zeit

aber sobald es von einer

immer neue Bienen vom gleichen
100/385

Stock, bis schlieBlich eine zahlreiche
summende Schar das Futterschélchen um-
lagert. Das Tier, das die Futterquelle ent-
deckt hat, hat also offensichtlich die

Ubrigen Bienen seines Stockes ir-

gendwie auf seine Entdeckung hinge-
wiesen. Die Wissenschaft hat inzwischen
auch ermittelt, wie das im Einzelnen
geschieht. Die heimkehrende Biene fuhrt

einen Tanz auf und weist durch ganz be-
200/782

stimmte Formen des Tanzes und Bewegun-
gen des Hinterleibes sowohl auf die
Entfernung der Futterquelle als auch
auf die Himmelsrichtung hin. Die ubri-
gen Bienen betasten die T&anzerin

und bekommen dadurch den fliir die Fut-
terquelle typischen Blutenduft vermit-
telt. Diese drei Angaben ermoglichen
es den Stockes,

und leicht den richtigen Weg zu finden.
IF1UB

Bienen des schnell

4 Lege-Haeger, 2. Teil

Die Sprache der Bienen
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@ Weitere Ubungen @

1. e am Wortende: Schreiben Sie die folgenden Wortpaare zehnmal abwechselnd
so, dass sich die Worter mit e ganz deutlich von den Wortern ohne e
unterscheiden:

2. Gelaufigkeitsiibungen

“ T S onses ) ket (15 Siben)
o el — ot )0 20 Silben)

e T e e (10 Silber]

3. Das stenografische Handwerkszeug:
2 W;A/Z& 16 A fo P AN o i E s
Jo ipcan s gt e i Gl
1.\//%'9«//[&/\,/“4 s ~1], é’gf 2%&\% 2
e //f.. (= "/;7 ezril /Z/ ath Eaxn ",”‘?’ "/; "
e v C//B./V‘f,“a//ﬂ ov“/z/f/') ek L e
N f&/u /IB‘“ o s e e 2 B Yo A
Al el gy — i iy, L

D #oty 100" A0, cﬂ;//}\/’— ol _'___  s

U: 1. Er fiel hin und verletzte sich an seiner Kniescheibe. Seid ihr an der Kuste
Floridas individuell betreut worden? Lass uns bitte auch einmal in deinen Buroraum
schauen. Sie wulirden sich diesmal rechtzeitig im Gewerbeaufsichtsamt melden. Auch die
Besucher aus dem Ausland beachteten diese Neuheit auf dem Automarkt.

II. Er gabe viel fur eine besténdige Qualitdt unserer Rohstoffe. Waren die Manner gerecht,
hatten sie sich nicht fir diese unbeabsichtigte Tat gerdcht. Dr. Maier kdme am liebsten
schon von Frankfurt am Main aus hierher. Es sei mir eine Ehre, selbst die Ahren auf
deinem Terrain einmal zu schneiden. Ich verreise bis zum Freitag.
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Menschenbeurteilung im Wandel der Zeiten @
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G: Seit Gber drei Monaten haben wir |keine Auftrdge mehr von Ihnen er- 20
halten. Wir kénnen uns das Ausbleiben | Ihrer Bestellung nicht erklaren, 40
da Sie bisher einer unserer be|sten Kunden gewesen sind und sich stets 60
lobend tUber die schnelle Lieferungs|weise und Glute unserer Waren 80
ausgesprochen haben. Hinsichtlich der | Zahlungs- und Lieferungsbedingunge& 2100

hatten wir Ihnen stets Entgegenkom |men gezeigt. Auch an den Preisen kann es 20
wohl kaum liegen. Da wir Thnen inzwi|schen mehrmals hintereinander unse- 40
re glunstigen Preislisten zugesandt | haben, ohne eine Bestellung er- 60
halten zu kdénnen, schicken wir Thnen| nunmehr unseren Vertreter, um un- 80
sere Geschaftsbeziehungen person|lich mit Thnen klaren zu lassen. W7i£3200

hoffen, dass die Aussprache vielleicht da|zu beitragen wird, Ihre Verbindung 20
mit uns wieder herzustellen. Gleichzei|tig wollen wir Ihnen ein besonders 40
verlockendes Angebot unterbrei|ten. Vom Ausland konnten wir gute Wohl- 60
stoffe hereinbekommen, die wir Ih|nen preiswert verkaufen kénnen. Wir las- 80
sen Ihnen eine Mustersendung zu|gehen und bitten um TIhren Auftrag. 300

1091
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@ t, tr und st, str @

Kleine und mittlere Zeichen werden unmittelbar an Aufstrich-t
angeschlossen; vor groflen Zeichen wird Aufstrich-t so weit verlangert,
dass diese Zeichen auf der Oberlinie stehen. — Nach Aufstrich-t fallen
der unbetonte Selbstlaut e vor Mitlauten und der Selbstlaut i in der

Silbe ig weg.

:”/M/”’% """" /’“% }“/
""" zA/A’?n/&& /7/5/&/}0%4&7

Die besonderen Zeichen fur die Mitlautfolgen st und str durfen in deutschen
Wortern nur als Stammanlautzeichen (d. h. am Wortanfang, nach Vorsilben
und Vorwortern sowie nach Bestimmungswortern) gebraucht werden.

1) Das Silbenzeichen eit wird wie Aufstrich-t behandelt (L. 9).

2) Vor den Nachsilben -schalt, -tum und -heit fallt Aufstrich-t weg (L. 8).

3) tz wird wie z geschrieben (Anhang ,Besondere Unterscheidungen").

4) Gerade Haarstriche werden an Aufstrich-t mit einem Hakchen angeschlossen (L. 4).

5) Abstrich-t und -tr dirfen im Wortinnern von Fremdwortern und Eigennamen immer angewandt
werden (L. 12).

6) Die Endung t wird als Stammauslaut behandelt (L. 10).

7) Anlaut-st und -str diurfen im Wortinnern von Fremdwdrtern und Eigennamen angewandt werden
(L. 12).

8) Die Endung st darf wie ein Stammauslaut behandelt werden (L. 10).
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@ Die Bedeutung der Kohle @

Um das Jahr 1960 be-
zog die Welt ihren gesamten Ener-
giebedarf aus vier Energiequellen:
53 Prozent der Weltener-

gie lieferte die Kohle, 32

Prozent das Erdol, 13 Prozent
das Erdgas und 2 Prozent die Wasser-
kraft. Diese prozentuale Vertei-
lung bleibt jedoch nicht konstant. 40

Jahre vorher hatte die Kohle noch
100/322

82 Prozent  der gesamten Ener-
gie geliefert, die tUbrigen Ener-
giequellen nur 18 Prozent. Die
Bedeutung der Kohle ist also ohne
Zweifel seit Jahrzehnten rucklaufig.

Zur Hauptsache durfte das damit zu-
sammenhingen, dass die Gewinnung von =~
Energie aus Erdol und vor allem
aus Erdgas schneller, bequemer und sau-

berer vonstatten geht als die Ener-
200/673

giegewinnung aus Kohle. Fur die Zu-
kunft muss man wohl damit rechnen, dass
allen drei organischen Energietra- =
gern ein neuer Konkurrent gegen-
Ubertreten wird, namlich die Atom- ~ 7T

energie, bei deren Gewinnung die Wis-
senschaft immer mehr Fortschritte macht.

wendig, weil die Vorrate an Kohle,

Ol und Erdgas nicht unerschépflich sind. .:
300/1045




@ Weitere Ubungen @

1. Rundung oder Spitze: Schreiben Sie die folgenden Wortpaare zehnmal
abwechselnd und achten Sie genau auf den Unterschied zwischen rundem
und spitzem Zeichenfufi:

2. Geldaufigkeitsiibungen mit Zahlen: Schreiben Sie die folgenden Satze
wiederholt ab und achten Sie darauf, dass Sie die Zahlen immer
anderthalbstufigschreiben:

Uben Sie die anderthalbstufige Schreibung der Zahlen auch mit Hilfe der
Reihen hin — 2 — chn und WS — 6 — ps:

3. Die Zahlen 1, 2 und 3: Vergleichen Sie durch mehrmaliges Nebeneinander -
schreiben, was sich bequemer schreiben und deutlicher wiederlesen lasst:

/Z\i/ oder //fﬁ M 79 oder /\/(
- Zgn oder a1 3w oder VM/

Sie werden erkennen, dass es besser ist, die Zahlzeichen 1, 2 und 3 allein-
stehend nicht anzuwenden; denn die stenografischen Wortbilder sind klirzer und
deutlicher.

Aufgabe: Untersuchen Sie genau die Schreibung der Zahlen in dem Steno-
text auf Seite 25.

U: L. Er hitte uns tagsiiber erwartet. Das Katzchen hatte sein Naschen ins Nestchen gesteckt.
Die Stellung des Papsttums entwickelte sich guinstig. Willst du die Manufakturerhaltung
hintertreiben? Du kannst uns ruhig glauben, dass die Verbreiterung der belebten
SchifffahrtsstrafSe nichtsdestoweniger verfritht vorgenommen worden ist.

II. Er ist doch immer ein Utopist und Phantast gewesen. Baust du mit deinen Mitarbeitern
auch Balustraden? Selbst die Ausgaben flr die Administration konnten drastisch gekurzt
werden. Aus dem besten Baumstamm wird ein Fahnenmast gezimmert. Sie waren alle
miteinander zur gestrigen Veranstaltung herbeigestromt.

26



@ Die Menschenrechte @

T8+, sty Tl 5?%"5'"4"'-

’% a‘iﬂ’z’o sz// Lo ?,%?é e

| 706|369

A S S oo =2 W,

733|473

TE6 I &00
207 | 705
233[ s¥y

265|003
00| 7907
.z.az| 725%
: 67| 7378
: ELIE

| 79| 7582

57| rxrs

G: Thre Beanstandung ist uns wirklich | sehr unangenehm. Wir haben lange 20
prufen mussen, wie solche Teile in | das Paket gekommen sein kénnen. Bei 40
der Herstellung unserer Haferfloc|ken kommt vom Rohhafer angefangen 60
bis zur abgepackten Ware keine | Hand mit unseren Haferflocken in 80
Bertthrung. Der Hafer beziehungswei|se die  weiterverarbeiteten Roh- 100
350
stoffe durchlaufen nur unsere gro|fen Anlagen, ohne dass von auflen 20
jemand an die Ware herankommen | kann. Somit kénnen also weder Kehr- 40
dreck noch andere Verunreinigun|gen in unseren Haferflocken sein. 60
Bei dem uns von Ihnen eingesandten | kleinen Klumpen konnte es sich nur um 80
Ruckstdnde handeln, die sich in uns|erer Anlage festgesetzt hatten. Die 200
701
genaue Prifung des Klumpens bestd|tigt unsere Annahme. Es ist 20
ein feines Hafermehl, das bei dem Ver|arbeiten des Hafers ganz gering an- 40
fallt und das an unseren Walzen feucht | geworden und spater Uber die Wal- 60
zen gelaufen ist. Es ist somit kei|ne Unreinlichkeit. Bis heute ist in 80

unserer Ware etwas Derarti|ges jedoch noch nicht festgestellt worden. 300
1056
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@ Vorsilben ge-, un- und Kiirzel zu @

. .'/}"/&A La = =2 .{é) Alrnf_{z,-'u_/a'["?: el S Dﬂ‘;fn P .:'L\/)/?n

Die deutschen Vorsilben ge- und un- werden am Wortanfang immer auf
warts geschrieben, noétigenfalls verkurzt, verlangert und schréaggelegt. —
Nach Vorsilben und Vorwoértern werden -ge- und -un- 1%-stufig(h6chstens
zweistufig) bis zur Untergrenze abwarts gezogen und vom Stamm getrennt.

zu ist allein stehend und am Wortende zweistufig. — Am Wortanfang wird
zu- aufwarts gezogen und notigenfalls verkurzt, verlangert und schrag-
gelegt. — Nach Vorsilben und Vorwortern wird -zu- wie z geschrieben.

1) Nach deutschen Vorsilben und Vorwoértern wird kein Hakchen geschrieben (L. 4).

2) Die Regel, dass kein Hakchen geschrieben wird, gilt nicht fur fremde Vorsilben.
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@ Naturschutz @
K: - s f |:| 217 / . '59 Mods | ¢ /\/\‘K%f_o/ .

o gl o~

In einem so dicht besiedelten Land wie 1!/2, %C” s
Deutschland muss die Natur besser vor

Schadigungen behiitet werden als
in Gebieten mit  geringerer Be-
vOlkerungsdichte. Deshalb werden die

am meisten gefdhrdeten Pflanzen und
Tiere durch besondere Verordnungen
geschuitzt. Namentlich der Wald ist vie-
lerlei Gefahren ausgesetzt. Wie oft

werden grofle Bestidnde durch einen
100/369

Waldbrand vernichtet, dessen Entstehung
meistens auf die Unachtsamkeit einzel-
ner Menschen zurtckzufiihren ist. Darum
ist es mit Recht streng verboten, in
Waldern zu rauchen oder Feuer an-

zuziinden. Bestimmte Landschaften wer-
den nach dem Vorbild der nordameri-
kanischen Nationalparks zu Na-
turschutzgebieten erklart. Hier sollen
nattirliche Lebensgemeinschaften 200/739

in ihrem urspringlichen Zusammen-
hang moglichst unberthrt erhalten blei-
ben, und das Landschaftsbild soll vor der . ..
Zivilisation und ihren Folgen
bewahrt werden. Dazu ist es zum Bei-

spiel notwendig, jeglicher Bautéatigkeit -
starke Beschréankungen aufzuerlegen. So
soll durch den Naturschutz nicht nur das
geschuitzt werden, was wirtschaftlich wert- -

voll ist, sondern auch das, was schon ist.
300/1129
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@ Weitere Ubungen @

1. Form des Zeichenfufles: Schreiben Sie die folgenden Wortpaare zehnmal
abwechselnd und achten Sie genau auf den Unterschied zwischen geradem
und linksauslaufendem Zeichenfufs:

7 P 5 A =l 4, 4;, /;lm-"-/éw

Vb et fax, 2l oS Hp B o e

2. Gelaufigkeitsiibungen:

10 silb
i f/t’o = ,«L/.A/ (10 Silber)
/-“}) \@/7 A (10 Silben)
C./ N L 7By~ ogz’” (15 Silben)

— ﬁﬁﬁ/b-ﬁ__;"""f//ﬁu(’” (20 Silben)
= Lty 2 Lk G n/’Z/LM
e Y. _ (30 Silben)
3. Scherzzeichnungen aus Kurzschriftzeichen:

Man schreibe zwei n, zwei [, einmal auf, '
einmal vor und ziehe rundherum ein grofies

Doppel-s. Daran setze man links ein w und

rechts ein h an.

Was ist so entstanden?

Versuchen Sie, andere lustige Zeichnungen oder sonstige unterhaltsame
Spiele mit stenografischen Zeichen zu erfinden.

U: 1. Das unheilvolle Missverstdndnis wurde daraufhin besonders schnell aufgeklart. Er
ersuchte sie dabei um eine auflergewodhnlich verstindige Antwort. Seine Uniform ist
unerhort unordentlich. Das beanstandete Getriebe wurde nur ungenau ge6lt. Die
unzertrennlichen Geschwister sind gerade jetzt beunruhigt und firchten ein Unheil.

II. Er soll zuletzt auch keinen Sonderzutritt mehr erhalten. Die Auftragszusammensetzung
wird z. Z. zum vierten Mal kontrolliert. Wir werden sie hinterher einander zuordnen. Sie
sind inzwischen nahezu alle zerlumpt zurtckgekehrt. Wir versuchten schnell mit
hineinzukommen, um besser mitarbeiten und zupacken zu kénnen.
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G: Soeben erscheint in unserem Ver|lag das Taschenbuch fiar Studierende. 20
Der Inhalt dieses Taschenbuches ist | als Hilfe bei der Durchfihrung des Stu- 40
diums gedacht. Besonderes Gewicht | ist auf einfihrende Aufsatze ge- 60
legt worden, um dem jungen Studenten, | der nach dem Abitur die Hochschule 80
bezieht oder nach einer praktischen | Tatigkeit zu ihr zurtckkehrt, ber 100
367
die ungeahnten Anfangsschwierigkei|ten hinwegzuhelfen. Auch fortgeschrit- 20
Lene Semester werden aus den vie|len Hinweisen manche Anregungen 40
erhalten. In jedem Jahr soll eine| Neuauflage des Taschenbuches mit 60
neuen Beitrdgen erscheinen. Fir An|regungen zur weiteren Ausgestal- 80
tung des Taschenbuches ware ich Ih |nen ganz besonders dankbar. In der An- 200
722
lage darf ich Thnen, sehr verehrter | Herr Professor, ein Exemplar fur Ih- 20
re Bibliothek Uberreichen, die | anderen drei Exemplare sind fuar 40
IThre Herren Assistenten gedacht. | Der Verlag hat auch eine Lesepro- 60
be aus dem Taschenbuch zusammenge | stellt. Ich erlaube mir, Ihnen hiermit 80

auch eine Anzahl dieser Sonderdruc|ke fuar Ihre Hoérer zuzustellen. 300
1077
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Nachsilben @
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Das Zeichen fir -ung ist anderthalbstufig und reicht eine Stufe unter die
Schreibzeile. — Aus linkswendigem 1 und aus r wird -ung herausgezogen.
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-schaft endet immer an der Untergrenze; die Schleife wird nach Bedarf ver-
langert oder verklirzt. — Vor -schaft, -tum und -heit fallt Aufstrich-t weg.

1) Die Nachsilbe -keit wird wie Aufstrich-t und eit behandelt (L. 6 und 9).
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Eine Luge gilt allgemein als eine
verwerfliche Handlungsweise, als ein
Missbrauch des Vertrauens unter den
Menschen. Gewohnheitsméafdige Ltigen-
heftigkeit ist eine sehr schlechte

menschliche Eigenschaft. Aber wir miissen
bedenken, dass es ganz verschiedene
Arten von Lugen gibt. Hoéflichkeitsltigen
sind aus dem Leben der Gesellschaft

schwer wegzudenken. Scherzlligen dienen
100/381

oft der Unterhaltung und Erheite-
rung. Dienstlligen werden im Interes-
se eines Mitmenschen ausgesprochen.
Bei einer Notltiige wird es schon be-
denklich; mit ihr befreit man sich aus

einer Schwierigkeit, in die man hinein-
geraten ist. Mit einer Geltungsltge
will ein Mensch sein Ansehen auf unrecht-
mafiige Art steigern. Angstliigen sol-

len vor Unbequemlichkeiten bewah-
200/754

ren, die in den meisten Fallen selbstver-
schuldet sind. Mit Zweckltigen tduscht man

andere, um sich selbst einen Vorteil zu .

verschaffen. Besonders verwerflich ist
die Schadenltige oder Verleumdung,

die der boswilligen Absicht entspringt,
einem anderen Menschen Schaden zuzu-

figen. Spricht jemand unbewusst die /¢ty

Unwahrheit, so durfen wir gar nicht von

Luge sprechen, sondern nur von Irrtum.
300/1151
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Weitere Ubungen @

1. Form des Zeichenkopfes: Schreiben Sie die folgenden Wortpaare zehnmal
abwechselnd und achten Sie genau auf den Unterschied zwischen geradem und
umgebogenem Zeichenkopf:

e e

2. Gelaufigkeitsiibung: Schreiben Sie die folgenden besonders langen Worter je eine
Minute lang. Um die Gelenkigkeit der Hand zu trainieren, soll bei dieser Ubung
innerhalb der Worter nicht abgesetzt werden (was in der Praxis nattirlich zulassig

ware):
6 Silben: ?M '

7 Silben:
8 Silben:
9 Silben:
10 Silben:
11 Silben:
12 Silben:

13 Silben:

3. Langschrift aus Kurzschrift: Schreiben Sie in Kurzschrift wezedefrem und
efremewbefefewile und betrachten Sie genau die dabei entstandenen Schriftbilder.
Konnen Sie selbst eine Aufgabe dieser Art erfinden?

U: 1. Er berichtete wahrheitsgemaf tiber seine unlidngst gesammelten Erfahrungen. Sie
wohnten in wirklich unzumutbaren Behausungen. Die Mitgliederversammlung erteilte dem
Vorstand Weisungen. Die Besprechung hat stattgefunden. Er hat eine wahrhaft méannliche
Erscheinung. Seine Haltung gab manchmal Anlass zur Heiterkeit.

II. Die Regierungen wollen Botschafter austauschen. Die Elternschaft der Schule kam fast
vollstdndig zur Jahresversammlung. Er hatte sonderbarerweise viele gesellschaftliche
Verpflichtungen nachtraglich wieder abgesagt, Die Volkswirtschaft muss in ihrer
Gesamtheit betrachtet werden. Das Papsttum steht Uiber allen Bistimern.
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G: Gern geben wir Thnen Auskunft iiber | unseren langjdhrigen Mitarbei- 20
ter. Solange er bei uns beschiiftigt | war, hat er stindig die Interessen 40
unseres Unternehmens vorbildlich | wvertreten, In seiner Arbeitsweise 60
zeichnete er sich durch Gewandtheit und | Selbstédndigkeit aus. Zuletzt hatte un- 80
ser Mitarbeiter nicht nur Deutschland, son|dern auch die Niederlande sehr aktiv 100
373
bereist. Er verfiigt iiber vorziigli|jche Sprachkenntnisse in Englisch und Fran- 20
zosisch. Wir schdtzen an ihm besonders | seine Gewissenhaftigkeit und sei- 40
ne eifrigen Bemithungen um die | Erfiillung seiner Pflichten. Uber sei- 60
ne berufliche Vorbildung kénnen | wir Ihnen sagen, daB er nach einer 80
vielseitigen kaufmiinnischen Ausbilldung und intensiver Beschéaftigung 200
733
mit dem entsprechenden theoreti|schen Schrifttum Volkswirtschaft studiert hat. Der 20
leitende Direktor unseres Haulses hatte ihn schon vor zehn Jahren auf 40
einer Wirtschaftstagunyg kennengelernt | und ihm gleich eine wichtige Aufga- 60
be in unserer Gesellschaft anver|traut. Durch seine vorbildliche Haltung 80
gegeniiber seinen Mitarbeitern | hat er sich schon bald sehr beliebt gemacht. 300
114
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@ Silbenzeichen, Kiirzelanwendung, Abkiirzungen @

Die besonderen Zeichen fur Silben werden innerhalb des Stammes immer
angewandt; eine Ausnahme bilden die Kurzel. — eit ist ein zweistufiges
Aufstrichzeichen, das wie Aufstrich-t behandelt wird. — ion gilt als kleines
Abstrichzeichen und wird daher nach s am oberen Rand angeschlossen.

-
o

Kturzel und Verktrzungen sind bei Beeintrachtigung der Lesbarkeit nicht
anzuwenden; ein untergesetzter Strich hebt die Kurzelbedeutung auf. —
Kurzel durfen in Zusammensetzungen angewandt werden und dabei ihren
Platz verlassen. — Die in der Langschrift Giblichen Abkltrzungen durfen ohne
Punkt Gilbernommen werden; Ktirzelverbindungen sind dabei anzuwenden.

1) In der Wortfuge werden die Silbenzeichen nicht angewandt (L. 10).

2) Die Mitlautverdoppelung rr hat Vorrang vor dem Silbenzeichen ur (L. 1).

%) Das Kiirzel bis ist auch zwischen Zahlen anzuwenden; ein Strich bedeutet und!
4) Bei der Zusammenschreibung empfiehlt sich eine gewisse Grofsztigigkeit (L. 11).
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Als Lyrik bezeichnet man eine Dich-
tung, die Stimmungen und Gefthle wie-
dergibt. Schon aus dem Altertum und Mit-
telalter kennen wir Meisterwerke
lyrischer und in

Dichtung, neuerer

Lyrik in der heutigen Zeit

©®

-Z?/l _____ et

Zeit waren es in Deutschland besonders -y ==

die Dichter der Klassik und der Roman-
tik, die neben der epischen und dra-
matischen Dichtung auch die Lyrik zu

Zu Be-
100/377

einer neuen Blute fuhrten.

ginn unseres Jahrhunderts schien weiten
Kreisen der Bevélkerung der Sinn fur

Lyrik verlorenzugehen. Man be-

schaftigte sich neben Romanen, No-

vellen und Dramen auch mit Filmen und

Horspielen. Man stand also der Dichtkunst

insgesamt durchaus nicht ablehnend ge-
genuber, sondern nur der Lyrik, Diese
eine Dichtungsform pflegte und schétzte

man wenig. Nach dem Zweiten Weltkrieg
200/767

hat sich das wieder gedndert. Eine

neue lyrische Dichtung entsteht, reich-

haltig in der Wahl der Formen und Ge- X
halte, und zugleich ist auch das Inter- -

esse an alterer lyrischer Dich-

tung wieder erwacht. Selbst die Lyrik des £

Auslands findet, obwohl es schwer ist, ly-

rische Dichtung aus fremden Sprachen zu -

Ubersetzen, bei uns in Deutschland In-

teresse, Verstdndnis und Wurdigung.

104153




@ Weitere Uungen @

1. Schreibrichtung der Abstriche: Schreiben Sie die folgenden Wortpaare
zehnmal abwechselnd und achten Sie auf deutliche Unterscheidung

zwischen normaler und rechtsschriger Schreibrichtung:

- (20 Silben)
(20 Silben)

(20 Silben)

U: 1. Sie scheinen samt und sonders fremder Nationalitit zu sein. Du hast es nicht nur
gesollt, sondern einfach auch gewollt. Er leistete in seiner Abteilung nur murrend
die notwendigen Pionierdienste. Einige Naturfreunde aus unserer Mitte mussten fur den
Schlafraum eine hohe Miete zahlen. Jersey ist eine englische Stoffart.

II. Ist's moglich, dass er z. B. so unerlaubt weitermacht? Er lernt demzufolge soviel wie
méglich von dieser Materie. Nachdem er hier nur immer Arger bekommen hatte, wird er
demnéchst woanders weitermachen. Sie werden am 12. d. M. von 9 bis 11 Uhr in der
Aula sprechen. Sie sollen schnell heilen, Sie sollen schnell hereilen.
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@ Vielvolkerstaaten @
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G: Zu Ihrer Reklamation der durch|gefiihrten Reparatur nehme ich 20

wie folgt Stellung: Geméafs Anweisung der | Herstellwerke und entsprechend unse- 40

rer von Ihnen akzeptierten Geschafts|bedingungen wird das Geréat, das un- 60

serer Service-Stelle zur Instandset|zung tUbergeben wird, zunachst auf Grund 80

der angegebenen Mangel repa|riert. Sollte sich bei der Endkontrolle 100
366

mittels Messgerdten herausstellen, |dass in Ktirze mit dem Ausfall der ei- 20
nen oder anderen Funktion zu | rechnen ist, so sind wir seitens der Her- 40
stellwerke ausdriicklich angewiesen, | diesen Fehler mitzubeheben. Da- 60
her musste bei Threm Geréatl.|zur Beseitigung des angegebe- 80

nen Fehlers und 2. zur Wiederher|stellung eines einwandfreien Funkti- 200
707

onierens des Gerdtes nach der Re|paratur der Motor ausgewechselt 20
werden. Ich bedaure, dass Sie trotzdem | schon nach kurzer Benutzung zu Bean- 40
standungen Anlass haben. Da die Re|klamation innerhalb der von uns 60
angegebenen Frist erfolgte, ist | es selbstverstédndlich, dass IThnen meine 80

Werkstatt zur Behebung des Fehlers je|derzeit kostenlos zur Verfligung steht. 300
1071

39



Sprachliche Gliederung @

In deutschen Wortern ist die sprachliche Gliederung zu bertcksichtigen,
wenn sie vom (durchschnittlich entwickelten) Sprachgefiihl empfunden wird.

T % —— g, «»f‘*’ﬂé/”

S

h am Stammende muss geschrieben werden. — Die Endung t wird als Stamm-
auslaut behandelt; auch st und s diurfen so behandelt werden. — Die Ver-
bindungen mit s sind bei den Schlusssilben -sal, -sam, -sel, -selig zugelassen.




Fremdsprachenkumschrift

Dass eine Stenotypistin besse-

re Aussichten hat und in besser be-
zahlte Stellungen aufsteigen kann, wenn
sie nicht nur in deutscher Sprache, son-
dern auch in einer oder mehreren Fremd-

sprachen stenografieren kann, ist eine
Selbstverstandlichkeit. Jedem Menschen,
der die Stenografie im Beruf braucht
und der uber Fremdsprachenkenntnisse

verfligt, ist deshalb dringend zu empfeh-
100/383

len, die Fremdsprachenkurzschritt zu erler-
nen. Das ist gar nicht schwer; denn es gibt
sogenannte Ubertragungen der Deutschen . .. ...
Einheitskurzschrift auf fremde Sprachen.
Es kostet so wenig Mtuhe und so

wenig Zeit, in einer Fremdsprache ste-
nografieren zu lernen, dass man es
unbedingt auch denjenigen empfeh-
len sollte, die die Kurzschrift nur als No-

tizschrift benutzen wollen. Schiiler und
200/779

Studenten erleichtern sich die Arbeit
und steigern ihre Leistungen, wenn sie:
in fremden Sprachen stenografierenl "
koénnen, und auch allen andern wird die; -
Kenntnis einer F remdsprachenkurzschrift:

von groflem Nutzen sein, weil man sie zum __
Notieren von Zitaten, fur Konzepte;
fremdsprachiger Niederschriften, zur An- '
wendung bei Auslandsreisen und zu vie-

len anderen Zwecken gebrauchen kann.
300/1172] TR




Weitere Ubungen @

1. Der waagerechte Bindestrich: Schreiben Sie jedes Wort der folgenden
Reihe mehrmals hintereinander:

? uﬁ/ — - ..... w‘)j/ & = — / . v\ it \// | )

Sie werden feststellen, dass sich waagerechte Bindestriche nicht so bequem
und gelaufig schreiben lassen wie ansteigende. Es ist deshalb erlaubt,
GrofRe und Stellung der Zeichen im Rahmen der Deutlichkeit geringfigig
zu verandern:

Der in der Langschrift iibliche Gedankenstrich kénnte mit so oder und
verwechselt werden. In einem Stenotext, der von anderen gelesen werden
soll, muss er deshalb durch eine Wellenlinie ersetzt werden. Bei der Steno-
grammaufnahme ist das nattirlich zu zeitraubend, hier setzt man Kommas (vgl. L
2, E'J_bu_ng_c 3, Seite 10):

3. Der Bindestrich der Langschritt: Ubertragen Sie die folgenden Wérter, die
laut Duden mit Bindestrich geschrieben werden, in Kurzschrift:

Kaffee-Ersatz, dass-Satz, Dehnungs-h, Kfz-Papiere,
Arbeiter-Unfallversicherungsgesetz, 30-Pf-Briefmarke.

Auch die Bindestriche durfen (wegen Verwechslungsgefahr mit und) nicht
in die Kurzschrift Ubernommen werden. Im Bedarfsfall — aber nur
dann! — schreibt man einen kleinen Bogen. Dasselbe kann man — auch
nur im Bedarfsfall — bei Worttrennung am Zeilenende tun:

U: 1. Es ist vor kurzem eine neuzeitliche U-Bahn in der Altstadt gebaut worden. In
diesem Kochtopf kann auch das Mittagessen gekocht werden. Sie machen stichwortartige
Angaben zur gewlnschten Angelrute. Sie empoérte sich bei der Stimmprobe fir ihre
Gastrolle. Er macht morgen mit beim Empfang der Malmoébesucher.

II. Habt ihr den Sperrriegel allméhlich ganz langsam wieder vorgezogen? Sie werden Ihr
Ziel erneut langsam aber konsequent durch emsige Sparsamkeit erreichen. Gehst du mit
ihm zusammen, wenn er noch einmal dorthin geht? Freust du dich Uber Evas Mitbringsel?
Du lachst, sobald sie lacht. Sie haben ihn oft schmaéhlich betrogen.
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Gewerkschaftswesen
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G: Lieber Fotofreund, zur neuen Kame |ra wiinschen wir IThnen viel Freude und 20
schone fotografische Erfolge. | Schon ihr Name kann daftar burgen, dass 40
unser Werk auf die Auswahl und Verar|beitung des Materials eine gleich 60
grofle Sorgfalt verwendet hat wie auf | die Montage und Prufung Ihrer Ka- 80

mera. Sie  besitzen daher in Ihrem Fotoapparat eine Prazi- 100
355
sionskamera, auf die Sie sich in | allen Situationen verlas- 20

sen konnen. Ehe Sie Ihre Kame|ra zum ersten Mal erproben, méchten 40
wir IThnen empfehlen, die beigeflig|te Druckschrift sorgfaltig zu lesen. In 60
ihr sind alle Fragen der Bedienung | der Kamera und des Zubehors ge- 80

neu erlautert. Sollten Sie noch weiter|gehende technische und fotogra- 200
698

fische Einzelfragen haben, steht Ih|nen unser Kontrakt-Héndler oder auch 20
der Service-Dienst unseres Hauses be |reitwillig zur Verfigung. Wenn Thnen 40
im Laufe der Zeit eine besonders | gute Aufnahme gelungen ist 60
oder sogar Preise auf fotografi|schen Wettbewerben zufallen: Wir freu- 80

en uns gern mit Ihnen und sind Ihnen | fir eine kurze Nachricht sehr dankbar. 300
1066
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@ Worterweiterung und Wortzusammensetzung @

‘ ; - o
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|
In Worterweiterungen und -zusammensetzungen beh&lt jeder Teil geméafs der
sprachlichen Gliederung seine urspriingliche Gestalt; das gilt nattirlich auch
dann, wenn der zweite Wortteil mit s beginnt (s. L. 10). — Erweiterte und
zusammengesetzte Worter werden getrennt geschrieben, wenn die Verbindung
unhandlich, undeutlich oder zu wenig zeilenmafdig ware.
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Nach Vorsilben und in Wortzusammensetzungen darf der folgende Wortteil zur
Grundlinie zurtickkehren, wenn das Wortbild eindeutig lesbar bleibt. —Endet ein
Wortteil mit e, o, i oder ei, so durfen diese Selbstlaute sinnbildlich angedeutet
werden, wenn ein Abstrichzeichen folgt. — Bei der Zusammen- und
Getrenntschreibung empfiehlt sich eine gewisse Grofsztigigkeit.

wM;Q N/ ngm— Y E/ny, %
M(QJLQ%,}/I_N ,.fn_u// J/\.,_F/% —6.‘3/"‘6(5\
/?/\Jf‘/ z‘%y\,\zf{u/lw/«//f e e

/(/ng,

0.

1) In Worterweiterungen und -zusammensetzungen werden die 1-Verbindungen
immer angewandt (L. 2).
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@ Beruf und Sport @
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Vor noch gar nicht allzu langer Zeit sah
man ganz allgemein Turnen und Sport als
eine etwas exzentrische Lebens-
aduferung an, die fur das Jugendal-
ter mit seinen mancherlei Entwicklungs-

erscheinungen noch entschuldigt werden
konnte, fir Erwachsene dagegen
durchaus unpassend sei. Eltern und Er-
zieher sahen in der leichten Turnklei-

dung eine sittliche Gefahr fur die
100/373

Jugend, und die Arzte warnten nachdriick-
lich vor den fast unausbleiblichen Ge-
sundheitsschadigungen, die ein solcher
Missbrauch der korperlichen Krafte zur
Folge hatte. Heute denken wir tUber

diese Dinge anders. Wir wissen,
dassvernunftig betriebene Leibes-
iibung, die sich von Ubertreibungen
freihalt, die Ausbildung der Korperkraf-

te und die Entwicklung der Organe
200/748

hervorragend unterstiitzt,dass sie da-
her beim Kind schon frith beginnen soll
und unbedingt in den Lehrplan unserer
Schulen hineingehort. Wir haben
aber auch erkannt, dass sportliche Beta-

tigung nicht mit dem Jugendalter auf-
horen darf, sondern dass auch der
erwachsene Mensch sie braucht als
Ausgleich gegentiber den Anforderungen

und Einseitigkeiten seiner Berufsarbeit.
300/1123
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Weitere Ubungen @

1. Die Breite der Schleife: Schreiben Sie die folgenden Wortpaare zehnmal
abwechselnd und achten Sie genau auf den Unterschied zwischen schmaler
und breiter Fuf3- oder Kopfschleife:

Y L o e T i S

2. Gelaufigkeitsiibungen:

- ".f -
~ 6,\,-\[__,__-\ Vé..! «Z',. 1///}_\‘ /:/E\L_'ﬂ,yw ’ﬂé)\,‘ (20 Silben)

: M(//\/Oh? e m y;--(-)[,ﬁ /. (20 Silben)

) 7 J
e LS 2 «.%M - 9—7‘——"/?5? o0 . (20 Silben)

3. Fehlersuchiibung: Eine gute Sekretdrin muss in der Lage sein, sachliche
und sprachliche Fehler, die dem Chef beim Diktieren unterlaufen, zu
bemerken und selbstadndig zu verbessern. Ubertragen Sie die folgenden Séitze, die
je einen Fehler enthalten, ohne diesen Fehler in Kurzschrift:

1. Wir bitten Sie, uns Ihre Entscheidung spétestens bis zum 31. Juni mitzuteilen.

2. Die Zeitschrift kostet monatlich 2 DM; 1932 betrug der Bezugspreis fir ein
ganzes Jahr nur 4 DM.

3. Fruhere Schuler des Gymnasiums werden gebeten, sich der neu gegriindeten
Ehemaligen Schulervereinigung anzuschliefRen.

4. Der Polarkreis verlauft zwischen dem 66. und 67. Langengrad.

Er sagte, dass es ihm sehr Leid tate, dass er mich verfehlt habe.

Die Versicherungspramie soll moglichst fir ein Jahr im Voraus bezahlt wer-
den; bei Zahlung in halbjahrlichen Raten erhéht sie sich um 6 DM, hei viertel-
jahrlichen Raten um 3 DM.

7. Ich. war sehr enttauscht, als ich Ihren Brief, in dem Sie mich vor die Wahl
stellen, entweder eine viel hdhere Miete zu zahlen als bisher oder in eine
andere Wohnung umzuziehen, mir vom Brieftrager zugestellt wurde.

Beachten Sie: Stenografieren ist keine mechanische Tatigkeit, es ist mehr eine
Tatigkeit des Kopfes als der Hand. Man muss denkend mitschreiben

und denkend Utbertragen!

U: I. Der Festredner konnte wissenschaftliche Aussagen tiber das altdeutsche Stadtrecht
machen. Ein Arzt musste schnell hereilen kénnen, um den Kranken zu heilen. Der
Prokonsul trat doch unmissverstandlich fir die Volkssparsamkeit ein. Im Jahrmarktszelt
hat uns der spiritistisch begabte Ktinstler wahrhaftig geweissagt.

II. Er sitzt schon die ganze Zeit lang in deinen Gummistiefeln im Liegestuhl. Du tust
so, als ob er die Hintergrinde dieser Aktion schon mitteilen kénnte. Sie sind mit der
Eisenbahn in der Sudafrikanischen Republik umhergefahren. Die grofdztigige
Finanzierung Ihres Eigenheimbaus erfolgt mit Hilfe von Girotiberweisungen.
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@ Jugendherbergen
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G: Fur den Auftrag, auf Ihrem Grundsttick ein | Eigenheim zu errichten, méchten wir 20
uns sehr bedanken. Unser Baugeschéft | wird Ihnen auf dem Eigenheimsektor 40
stets beratend zur Seite stehen. Das | gewlnschte Haus werden wir in dersel- 60
ben Ausfiihrung liefern wie das Ihnen | gezeigte Musterhaus. Die fiir Ande- 80
rungszwecke bereitliegende Baube | schreibung mit Grundriss hatte unser Ar- 100

s

chitekt Thnen bereits Anfang dieses | Monats zugehen lassen kénnen. Da 20
Sie jedoch keinerlei Anderungswin |che gedufiert haben, nehmen wir an, 40
dass Sie mit der Ausfilhrung einverstan|den sind. Durfen wir Sie nun um die 60
Uberweisung lhres Eigengeldes bit|ten?Damit keine Missverstidndnisse 80
aufkommen, sei Thnen gegentiber | nochmals erklart, dass die Bereitstellung 200

der Restsumme vereinbarungsgemafl | unser Baugeschaft ibernommen hat. 20
Da wir schon tber fiunfhundert Eigen|heime mit mehr als 20 Millio- 40
nen DM bauen und finanzieren | konnten, geben wir auch Ihnen die 60
Gewahr, sicher und gut bedient zu wer|den. Sobald der Betrag von dreifigtau- 80

send DM hierher Uberwiesen ist, | werden wir mit dem Bau beginnen. 300
1096
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@ Fremdworter und Eigennamen @

Fremdworter und Eigennamen durfen entweder nach der Rechtschreibung
oder nach der Aussprache geschrieben werden. —Die sprachliche Gliederung
braucht bei Fremdwortern und Eigennamen nicht berticksichtigt zu werden.
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Anlaut-st, Anlaut-str, Abstrich-t und Abstrich-tr durfen im Wortinnern von
Fremdwoértern und Eigennamen immer angewandt werden (es wird jedoch
ausdriicklich empfohlen, vor unbetonten e-Silben Aufstrich-t zu schreiben).

a%/,—x/aﬂ@y//ﬁm ;?/’6/“1, zN ‘?ﬁ/o"’

1) Zur buchstéblichen Schreibung von Fremdwortern und Eigennamen siehe auch den
Anhang ,Besondere Unterscheidungen" (S. 56).
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@ Die Entwicklung der Betriebsbuchhaltung @
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Ursprunglich befafite sich die Buchhal-
tung einer Einzelwirtschaft vor allem
mit Auflenvorgédngen, d. h. sie ver-
folgte die Beziehungen zu ande-
ren Wirtschaften. Als Buchhalter hatte

ich also nur die gegenseitigen
Lieferungen und Zahlungen sowie
die daraus entstehenden Forderun-
gen und Verpflichtungen festhalten mus-

sen. Aus dieser Art der Rechnungsfiihrung
100/364

entstanden unsere heutigen Buch-
haltungsmethoden, wobei das Bedurf-
nis, das weitere Schicksal der von au-
Ben erworbenen Guter, die Entste-
hung der zum Absatz bestimmten Leistun-

gen usw. buchhalterisch zu
verfolgen, mit grofer und komplizier-
ter werdenden Unternehmungen im-
mer starker wurde. Mit diesem Problem

beschéftigten sich sogar deutsche Dok-
ay76

torarbeiten, Aus der reinen Geschéfts-
buchhaltung tber die Aufienbezie-
hungen, auch Finanzbuchhaltung genannt,
entwickelte sich dann die Betriebsbuch-
haltung, die als Buchhaltung tuber in-

nere Vorgange und Bestinde einer
Einzelwirtschaft bezeichnet werden kann.
Die Finanz- und Betriebsbuchhaltung
sind inzwischen in gréofieren Betrieben

auch raumlich voneinander getrennt.
300/1093
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Weitere Ubungen @

1. Zeichen mit Knickung, Wellung und Zuriickschlingung: Auch die seltenen
Zeichen mussen Sie sicher beherrschen. Schreiben Sie jedes Wort mehr-
mals ab:

2. Gelaufigkeitsiibung: Schreiben Sie jeweils eine oder zwei Minuten lang
den gleichen Satz a) mit Fremdwortern, b) mit den entsprechenden deut-
schen Wértern, c) in verbessertem Deutsch:

""/.Zé'« /“ mmzf,mj'ﬁa//)mm

dﬂﬂ“ c,’/\ — T zﬂu v e AN 9/2 """ '2,./ {/a
hﬁ%m// Jﬂmf//b/qv/ = /&;«

U: 1. Far diesen Partizipanten war es ohne Frage eine niederschmetternde Blamage. Mit
dem Missionar sprechen die Pygmaen inzwischen auch deutsch. Auf der Veranda ist schon
eine Antenne befestigt. Der Doktor der Jurisprudenz hielt ein Pladoyer. Shakespeare war
ein genialer britischer Dramatiker, Moliere ein franzosischer.

II. Der Inspektor der Kriminalpolizei sorgte fur die Identifizierung der Artistin. Ein
Philanthrop ist ein Menschenfreund. Die Charakteristika dieser Spezies werden zentral
gesammelt. Er sucht exemplarisch instruktive Extraausgaben aus dieser Saison. Das
Billardspiel erfordert nicht nur Konzentration, sondern auch Reaktionsverméogen.
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@ Die Bewerbung @

Vs aw%é/ OW{/‘ e U7 7Y A= Y § Y SN \W Co '?%if’

Cre /zomaaé//’ﬂo“ A m/\//ﬂ u%&ﬂ 62| 267

M Lt U, e/ o, enfﬁ_/a,,@ 2 20, CnS | ar|3ms

Wdﬂ 2 i \O‘G\% o— fx—nf./‘f/zn%/, /0 / 728 | 45%
/7(’./’7/./\/2:-\‘1;/\{/ /{&. E-u'ZO;LG\(S Z‘z\;,'é.// nf@ C-U & ZO/f/\ 1607|595

Zy‘smo%z@f/&/fﬂaﬁ.é&vmsf”. L o
Pf—}ﬂ.ﬂ-@\v&ri‘u_ﬁyé. M‘,el@,aa), 1 /&MS, 2rs|am
~—T =/~ ﬂ/Co Lo 20 0 20 ~_DIC. 8 MNI’\" 5:2/'// 20g] 929

{;\/f/a‘“ MA/COM/@ZNM—;“M/Z%/% A

Mj O SR {2 “"‘30//("' d»/b”"’{m SN

e

o0 s 1 it ] e p ) 5’%"/‘"" _________

m/ﬂ %&.AJ > zz,w.su (/L/"’“}\_y > .. P

| 3ua| 1522

,T;n/ur-v?ﬁ/ i W/w&/z 20 + Yo U |05

e Jay il s b e Ly fr

G. Hiermit gestatte ich mir, Sie davon | in Kenntnis zu setzen, daB unsere
Aktiondrsgemeinschaft, vertreten durch | Dr. Meyer, zu der Tagesord-
nung der Hauptversammlung Oppositilon angemeldet hat. Die Begriindung
lautet wie folgt: ,Noch zur Kapitaler]hhung Mitte des vergangenen Ge-

schéftsjahres hatte die deutsche Unterlnehmungsverwaltung angekiindigt, auf
362
das erhohte  Aktienkapital | mindestens die  bisherige  Divi-

dende von 109 zu zahlen, denlnoch hat man inzwischen die Ausschiittung
drastisch gesenkt, wodurch sich die freilen Aktionire getduscht fiihlen. Der

starke Erlosverfall hitte bereits | zum Zeitpunkt der Kapitalerh6hung
von der Verwaltung erkannt und in Di|videndenprognosen usw.
700

beriicksichtigt werden miissen. Sollte | die Wiederwah! des bisherigen Auf-
sichtsrates vorgeschlagen werden, so | werden wir dagegen stimmen. Wir sind
bereit, eigene Wahlvorschlige der | Hauptversammlung zu unterbreiten.” Falls
Sie sich unserer Opposition | anschliefen wollen, billen wir Sie um
die Ermichtigung, Thr Stimmrecht in o|bigem Sinne ausiiben zu kénnen.
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Ratschlige fiir Ihre Weiterbildung
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Systemiibersicht

1. Mitlautzeichen:
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2. Selbstlaute:
a) Buchstébliche Schreibung:

e o i eifai) a ¢ d d u eu au du y

b) Sinnbildliche Darstellung:

e (d) o a o i ei (ai) i d u eu au du

3. Zeichen fiir Silben und Silbenteile:

T

ein {ajri} ' eit (ait) ey " ion u{h}r

4. Besondere Verbindungen:

a) mitl: T PR LB (’A.)

b) mit s (ss, 6):

o @b B 0 No —o B0 0. L.
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Kurzelverzeichnis
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Besondere Unterscheidungen

1. Die Mitlautverdoppelung wird aufSer
bei I, r und s nicht dargestellt:

Bei Bedarf wird sie jedoch durch einen
Punkt unter dem Mitlautzeichen
angedeutet:

2. aiwird wie ei, 5 wie ss, g wie qu, ck
wie k und tz wie z dargestellt:

Bei Bedarf werden jedoch ai, §, g, ck
und tz durch einen Punkt iiber dem
Zeichen angedeutet:

3. Alleinstehendes i wird bei Bedarf auch
durch einen iibergesetzten Punkt be-
zeichnet:

4. Groffbuchstaben werden bei Bedarf
durch Unterstreichen angedeutet:

5. Die Silbendehnung durch Selbstlaute
oder hwird nicht bezeichnet:

Bei Bedarf wird die Lange oder Kiurze
einer Silbe durch iibergesetztes™ oder
~ bezeichnet:

In Eigennamen darf die Silbendehnung
nach der Rechtschreibung dargestellt
werden:

6. Ein ausgefallener oder durch das Wort-
bild nicht sicher ausgeschlossener
Selbstlaut wird bei Bedarf durch das
Auslassungszeichen dargestellt:

7. Die Zusammengehorigkeit wird bei
Bedarf durch einen untergesetzten
Bogen (Verbindungsbogen} bezeichnet:

8. Kurzel und Verklrzungen sind nicht
anzuwenden, wenn sie die Lesbarkeit
beeintrachtigen:

Ein untergesetzter halbstufiger Strich
hebt die Kurzelbedeutung auf:
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...zur Eilschrift mit Lege-Haeger; denn Lege-Haeger hat das Lehren und Lernen leicht
gemacht. Alle Lehrsticke sind logisch aufgebaut; sie verbinden die weiteren
Verkurzungen und Kurzel systematisch mit den eigentlichen Kurzungsregeln, und vor
allem, sie vermeiden Zwischenformen. Dabei sind die Geschéaftsbriefe und
Bildungstexte so interessant, dass die spannende Eilschrift von Lege-Haeger von
jedermann gern verwendet wird.

Lege-Haeger,
Deutsche Einheitskurzschrift nach der amtlichen Systemurkunde 1968

3. Teil: Eilschrift, 56 Seiten, Best.-Nr. 8227
Schltssel dazu (in Vorbereitung)

2//54\'1-17’?3‘...

My sister is in the garden. 5 ° °
) o leicht ist es auch,
/ (_-—J' ~Z 2.
The boy will come home,
in englischer Sprache mit Lang-Lege zu stenografieren. Man verwendet die gewohn-

ten Zeichen und Kurzel der Deutschen Einheitskurzschrift und lernt nur noch einige
Anpassungen an die englische Sprache hinzu.

Lang-Lege, Deutsch-Englische Kurzschrift:

1. Teil: Verkehrsschrift, 32 Seiten, Best.-Nr. 8901 Schltssel dazu (fur
Lehrer bei Einfihrung kostenlos), Best.-Nr. 8902

2. Teil: Eilschrift, 40 Seiten, Best,-Nr. 8903 Schlussel dazu (fur Lehrer
bei Einfiihrung kostenlos), Best.-Nr. 8904
Deutsch-Englisches Ubungs- und Ansagebuch, 48 Seiten, Best.-Nr. 8906

Lektire in Deutsch-Englischer Kurzschrift, 32 Seiten, Best.-Nr. 8905

Winklers Verlag * Gebriider Grimm ¢ Darmstadt
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